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                                                                             Skolens logo                

AVDELING FOR VIDEREGÅENDE OPPLÆRING
Skjema for elev som avbryter videregående opplæring fra:

_________________________________________________________

Navn på skole / programområde / nivå 

	Etternavn/fornavn


	Fødsels- og personnummer (11 siffer)

	Adresse, vei-/gatenr.(ikke hybeladresse)


	Hjemstedskommune

	Postnr.


	Poststed
	Telefon

	Navn på foresatte


	Telefon

	Hybelboer   ( Ja    ( Nei    

	Siste dato på skole:


SLUTTÅRSAK  

	Begynt på annen skole/ programområde
 Navn på skole/programområde


	Sluttårsak (se koder på baksiden av skjemaet): 

	
	


HVA HAR SKOLEN IVERKSATT AV SLUTTFOREBYGGENDE TILTAK? Dokumenteres med dato og signatur

	Tiltak:
	Tidsrom:
	Kommentar
	Dato
	Signatur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Har eleven fått informasjon om bruk av opplæringsretten




( JA    ( NEI

Gjelder dersom en slutter etter 1. okt. i opplæringsåret

Er eleven tatt inn med behov for spesialundervisning eller annen tilrettelegging 

( JA    ( NEI

Er eleven henvist PPT og/eller finnes sakkyndig vurdering




( JA    ( NEI

Sted:_____________________________dato:________20_____Rektor/leder___________________________
Elev:______________________________ Avd.leder/kontaktlærer/rådgiver _______________________________

underskrift








underskrift








Se også baksiden for viktig informasjon.

	For inntakskontoret  :               Tatt inn på 1.programområde- og skoleønske   ( JA         ( NEI                                  


	Rutinebeskrivelse for bruk av sluttskjemaet.

· Sluttskjema skal brukes i alle situasjoner der en elev slutter etter 1.september

· Sett inn skolens logo på skjemaet

· Kontaktlærer tar sluttskjema i bruk så fort han/hun finner det nødvendig

· Fyll ut all personinformasjon, vær nøye med personnummer og telefonnummer

· Start gjerne med å beskrive sluttforebyggende tiltak så snart disse igangsettes

· Informasjon om bruk av rettigheter kan godt starte her

· Dersom det ender med slutt i mer enn 12t (yrkesfag) eller 10 t (studiespes.)  - skriv ferdig sluttmelding

· Skal eleven gå over til å være delkurselev, må søknad om delkursstatus skrives 

· Informer om bruk av rett, og hvordan OT vil følge opp den som slutter

· Sørg for at eleven leverer inn bøker og pc og får signatur på at disse er mottatt
· Sørg for at sluttmelding skrives under av rektor, kontaktlærer,rådgiver og elev  

· Original oppbevares i elevmappe, kopi sendes OT i hjemkommunen og hjemfylket (hvis hjemmehørende i annet fylke), inntakskontoret, avdelingsleder og PPT dersom eleven er henvist PPT
· Skjemaet skal brukes for alle som slutter og sendes senest 3 dager etter at eleven har slutta

· Sluttskjemaet skal brukes av alle skoler, men erstatter/forandrer ikke andre rutiner knytta til fravær som skolene måtte ha

· Dersom skolen ikke får underskrift på sluttskjemaet, følg rutiner ved bortvisning av elev for resten av skoleåret. (Sak 07/5084-3 i Public).




	Sluttårsakskoder som skal benyttes
AF = Annen frafallsårsak/ikke oppgitt
AP = Bytte til nytt programområde ved samme skole

AR = Fått arbeid

AS = Begynt på annen skole/kurs

FL = Flyttet 

FR = Stort fravær 

FV = Feilvalg 
LA = Skal begynne i lære
LV = Lang reisevei 

MI = Militærtjeneste 

OP = Manglende oppholdstillatelse 
PM = Permisjon
PS = Personlige årsaker/sykdom 

SL = Skolelei/motivasjon 

SV = Svangerskap/fødsel 

UH = Utenlandsopphold 

UK = Utvekslingselev, kalenderår

US = Utvekslingselev, skoleår

VA = Fagvansker 
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